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ACTA No. 01/06 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Reunión de seguimiento I.E.D. Pablo 
Neruda. 

CIUDAD Y FECHA: Sibaté, 16 de 
Junio de 2022 
 

HORA INICIO: 8:00 
am 

HORA FIN:  

10:00 am 

LUGAR Y/O ENLACE:  
I.E.D. Pablo Neruda de Sibaté. 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / CENTRO  

SENA/Cundinamarca/Centro Industrial y  
Desarrollo Empresarial de Soacha. 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Entrega de informes de seguimiento del proceso de formación de los programas de 
grado décimo y once 
 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
Realizar reunión de seguimiento de los programas de formación SENA con directivos, 
de la Institución Educativa Pablo Neruda de Sibaté. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Luego del saludo de bienvenida por parte del señor Rector Pedro Castiblanco, el señor 
coordinador Emiro Gomez, informa que el día viernes 16 de junio se celebrará el día de la 
familia en las horas de la mañana, también indica que el retorno de los estudiantes, luego de 
las semanas de receso será a partir del día miércoles 6 de Julio. 
Cada uno de los Instructores entrega su informe correspondiente al proceso de seguimiento de 
la formación indicando los casos de inasistencias, desempeño por parte de los aprendices en 
el proceso de formación y novedades presentadas en cada uno de los programas. 
Luego el instructor Juan Gabriel Hernández manifiesta la necesidad de instalar algunos 
programas para el desarrollo de la formación, ante lo cual se establece el compromiso de 
coordinar el procedimiento a seguir con el docente Arley encargado de la sala de sistemas. 
Posteriormente el señor rector ratifica que la formación Sena constituye requisito para que los 
aprendices puedan permanecer en el colegio y por tanto también constituye requisito para la 
graduación de los alumnos en grado once. Por su parte el coordinador académico manifiesta 
que los aprendices que están presentando bajo rendimiento serán citados con sus acudientes 
para establecer compromisos de nivelación y firmar acta correspondiente. El instructor Hector 
deja constancia de que se recibieron 4 computadores de escritorio, destinados para actividades 
prácticas de desensamble y ensamble en el programa de sistemas, equipos que fueron traídos 
desde la subsede la Colonia y quedaron ubicados en la sala de sistemas. 
 
Se da por terminada la reunión, acordando finalmente el procedimiento para la instalación de 
los programas requeridos en la sala de sistemas. 
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CONCLUSIONES 
Se adjuntan los informes de seguimiento de cada uno de los programas de formación: 

Asistencia Administrativa XI - ficha 2301501 _instructora Julia Viviana Garavito Cristancho 

Contabilización De Operaciones Comerciales Y Financieras XI – ficha 2301502 _ Gloria 
Yohana Bernal Buitrago 

Recreación X – ficha 2511132_instructor Víctor Danilo León 

Diseño E Integración De Multimedia X - ficha 2511139_ Juan Gabriel Hernández Muñoz 

Sistemas de Grado XI –Ficha 2300577_instructor Hector German Moreno Ramírez 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

 Seguimiento del proceso formativo 
 
Organizar feria de proyectos 
productivos para evidenciar con 
padres de familia 
 
Realizar reunión con acudientes de 
aprendices que presentan bajo 
rendimiento en el proceso de 
formación. 
 
Entrega de acta de la reunión 

Instructores SENA 
 
Aprendices, 
Instructores y 
coordinación 
 
 
 
 
 
 
Instructor Enlace 

permanentemente 
 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 
Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunión 

virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 

 

 Se adjunta informes de seguimiento entregados. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



INSTRUCTOR VIVIANA GARAVITO 

INAS

ISTE

NCIA 

SIN 

EXC

USA 

Fecha: 14 de Junio  de 2022

INAS

ISTE

NCIA 

CON 

EXC

USA

Flujograma 

atencion al cliente 
Flujograma CRM Bitacora 7 Bitacora 8 Bitacora 9 

Flujotrama 

comunicación 

Evaluación/Plan 

de mejoramiento 

INFORME DE 

PLANEACIÓN 

MAPA MENTAL 

IMPUESTOS 

TALLER 

CUENTAS T 
Bitacora 10 1 3 8 10 15

1 CC1000787917 HILARION ORJUELA SAIRA YARIZE SI SI SI SI SI SI SI SI SI SI SI
AL DIA

2 TI1000004509 GARCIA CORTES LINA MARCELA SI SI NO SI NO SI SI SI NO NO NO

3 TI 1011088971 SAAVEDRA USAQUEN IVETH XIOMARA SI SI NO NO NO SI SI SI SI SI NO

4 TI 1012316047 LEON ENCISO SHIRLY KATERINE SI SI SI SI SI SI SI SI SI SI SI AL DIA 

5 TI 1012316726 ALBINO GARZON KEVIN SANTIAGO SI SI NO NO NO SI SI SI SI NO SI

6 TI 1012332918 VARON CELIS ANGI ESTEFANIA SI SI SI SI SI SI SI SI SI NO NO

7 TI 1022340809 OCHOA FORERO SANTIAGO SI SI SI SI SI SI SI SI SI SI SI R AL DIA -ENTREGA PLAN DE MEJORAMIENTO 2021

8 TI 1026060850 PIEDRAHITA RODRIGUEZ TANIA SI SI SI SI SI SI SI NO SI NO SI

9 TI 1026060851 PIEDRAHITA RODRIGUEZ TAMARA SI SI SI SI SI SI SI NO SI NO NO

10 TI 1070590085 ORTIZ SANCHEZ CAROL JULIANA SI SI SI NO NO SI SI SI SI NO NO

11 TI 1072188306 GONZALEZ GAVIRIA ALVARO STIVEN SI SI NO NO NO SI SI SI SI SI SI

12 TI 1072188815 CABRERA GUTIERREZ MIGUEL ANGEL SI SI NO NO NO SI SI SI NO SI NO

13 TI 1072189107 RUIZ VERA JOHAN SEBASTIAN SI SI NO SI SI SI SI SI SI SI NO

14 TI 1072189449 MUÑOZ REYES BREIDY KAROLAINT SI SI NO NO SI SI SI SI NO NO SI

15 TI 1073130270 ZARATE  MICHELL CAMILA SI SI SI SI SI SI SI SI SI NO SI ENTREGA PLAN DE MEJORAMIENTO 2021

16 TI 1073670623 REYES BONILLA MARIA ALEJANDRA SI SI SI SI NO SI SI SI SI SI SI AL DIA -P

17 TI 1073673682 HERNANDEZ RODAS JHORDANN KEES SI SI NO NO NO SI SI SI NO SI NO ENTREGA PLAN DE MEJORAMIENTO 2021

18 TI 1074808749 RIVERA BRAVO IVONN DANIELA SI SI
SI SI SI

SI SI SI SI NO
SI

Se realiza actualización de datos que se presentaban no 

válidos y acceso a plataforma . 

19 TI 1074808886 PEDRAZA MARTINEZ JHOAN MANUEL SI SI SI SI SI SI SI SI SI SI SI AL DIA 

20 TI 1074809598 CONTRERAS AMEZQUITA KAROLL 

XIMENA

SI SI NO NO NO SI SI SI SI SI NO R

21 TI 1105672110 ROJAS SANDOVAL BRAYAN DANIEL SI SI
NO NO NO

SI SI SI SI SI
NO ENTREGA PLAN DE MEJORAMIENTO 2021

22 CC 1003642195 MEDELLIN MAYA BEYMAR SANTIAGO SI SI NO NO NO SI SI SI NO NO NO

23 TI 1014188099 GRISALES RAMIREZ FABIAN YESID FALTA POR 

PRESENTAR

FALTA POR 

PRESENTAR

FALTA POR 

PRESENTAR

FALTA POR 

PRESENTAR

FALTA POR 

PRESENTAR

FALTA POR 

PRESENTAR
SI NO SI NO NO ENTREGO EVIDENCIAS DEL ANTERIOR CENTRO DE 

FORMACIÓN 2021

INFORME DE SEGUIMIENTO FORMACIÓN SENA - PROGRAMA ASISTENCIA ADMINISTRATIVA

INSTITUCIÓN EDUCATIVA DEPARTAMENTAL PABLO NERUDA 

Ficha 2301501

NOTA: •	Se incorpora la estrategia virtual para el cumplimiento del proceso formativo del programa/competencia Registrar de información en medios tecnológicas a cargo del instructor JONATHAN MINA-

Sesiones: * jueves 5 de mayo*jueves 12 de mayo*jueves 19 de mayo*jueves 26 de mayo a las 03 de la tarde. 

CUMPLIMIENTO EN ENTREGA DE EVIDENCIAS
ITEM

Número de 

Documento
APELLIDOS Y NOMBRES OBSERVACIONES

INFORME DE 

INASISTENCIAS 

JUNIO DIAS



GLORIA YOHANA BERNAL BUITRAGO

16 de junio de 2022

ID APELLIDOS Y NOMBRES GRUPO GRADO

 ACTIVIDAD 2 

(Taller y 

actividades en 

clase)

GUIA No 5

IDEA DE 

NEGOCIO 

CANVAS (1ra 

Revisión) 

INFORME DE 

INASISTENCIAS
OBSERVACIONES

TI ARTUNDUAGA GUTIÉRREZ KAROL YERLID 11 A A A

TI ASCENCIO AGUDELO CARLOS ALBEIRO 11 A A A

TI BARRETO PULIDO AXZURY 11 A A A 1 EXCUSA

TI BUELVAS LOPEZ MAYRA ALEJANDRA 11 A A A

TI CASTIBLANCO GONZÁLEZ BRAYAN STIVEN 11 A A A

TI CHACON RUEDA JOSE VIRGILIO 11 A A A

TI DÍAZ PINEDA DANY XIMENA 11 A A A

TI FORERO CARVAJAL ANNGIE LIZETH 11 A A A

TI GARCIA PEÑA ISABELLA 11 A A A

TI GOMEZ RODRIGUEZ JOHAN 11 A A A

TI GUALTERO ORDUZ KAREN JULIETH 11 A A A

TI LOPEZ URREGO CARLOS DUVAN 11 A A A

TI MARTELO MOLINA GABRIELA 11 A A A

TI MORENO BUITRAGO LAURA CAMILA 11 A A A

TI MURILLO CHÍA LEONARDO 11 A A A

TI  PINEDA TALERO ANNY GISELL 11 A A A 1 EXCUSA

TI QUIROGA WHITE HAROLD ESTEBAN 11 A A A

TI REYEZ SEGURA ANDRES FELIPE 11 A A A

TI RODRIGUEZ CARDENAS DERLY ALEXANDRA 11 A A A

TI RODRIGUEZ CUTIVA KEVIN MAFRED 11 A A A

TI  ROJAS VALENCIA DANIELA 11 A A A

TI  RUZ ORTIZ KIARA JULIETH 11 A A A

TI SÁENZ CASTELLANOS DAVID SANTIAGO 11 A A A

TI SANCHEZ GARCIA SANDRA MILENA 11 A A A

TI SUAREZ HERNANDEZ WENDY BALBINA 11 A A A 2

INFORME DE SEGUIMIENTO FORMACIÓN SENA - PROGRAMA CONTABILIZACION DE OPERACIONES COMERCIALES Y FINANCIERAS

INSTITUCIÓN EDUCATIVA PABLO NERUDA

FICHA No 

INSTRUCTOR:

FECHA:

2297115

       1.025.320.969 

       1.023.367.487 

       1.070.589.465 

       1.073.674.054 

       1.023.367.604 

       1.073.671.748 

       1.073.669.064 

       1.073.673.463 

       1.070.750.296 

       1.070.589.887 

       1.072.188.836 

Número de 

Documento

       1.073.674.791 

       1.073.673.801 

       1.027.801.841 

       1.074.810.656 

       1.073.674.192 

       1.072.188.469 

       1.054.252.492 

       1.014.659.005 

       1.025.322.389 

       1.025.322.390 

       1.033.686.639 

       1.023.371.610 

       1.072.188.946 

       1.021.513.224 



TI TOVAR FAJARDO KAREN JULIETH 11 A A A

TI TRIVIÑO CABEZAS CRISTIAN MAURICIO 11 A A A

       1.075.791.783 

       1.108.930.002 

OBSERVACION GENERAL:  LOS APRENDICES SON COMPROMETIDOS CUMPLEN CON LO ASIGNADO EN LA FORMACION, SE RECOMIENDA ESTAR AL DIA EN LA  PLATAFORMA TERRITORIUM  AL REGRESAR DE VACACIONES 



INSTRUCTOR

Fecha: 16 de JUNIO de 2022

ID
Número de 

Documento
Nombre Apellidos

EVIDENCIAS PENDIENTES 

GUIA TICs

INFORME DE 

INASISTENCIA

S

INFORME DE 

INASISTENCIAS

TI 1074129512 ESTEFANY AREVALO BELTRAN BAJO RENDIMIENTO ASISTE

TI 1015994842 PAULA TATIANA BERMUDEZ ROJAS BAJO RENDIMIENTO 3 2

TI 1018414633 JANLEANDRO BETANCOURT SOLANO DESERCIÓN DESERCION

TI 1072188131 JUAN CARLOS CADAVID AMAYA CUMPLE ASISTE 1

TI 1102716460 DAIRON ANDRES CARDENAS CARRASCAL
PENDIENTE 5 8

TI 1072189943 JULIETH SARAY CELI CHAVARRO DEBE ALGUNAS EVIDENCIAS ASISTE

TI 1074809170 MARLON DIAZ WILSON

BAJO RENDIMIENTO 5
8

TI 1104544959 MICHEL DANIELA FRAILE NARANJO DESERCIÓN DESERCION

TI 1074809926 LAURA ALEJANDRA FRANCO AMEZQUITA DEBE VARIAS EVIDENCIAS 3 2

TI 1024475270 JOHAN ESTIVEN GARAY MARTINEZ CUMPLE 1 3

TI 1072189496 NICOLAS DAVID HERNANDEZ MUÑOZ CUMPLE ASISTE 1

TI 1072189178 SERGIO LEONARDO MALDONADO MAYORGA DEBE ALGUNAS EVIDENCIAS ASISTE 0

TI 1074810221 LISEHT NATALIA MESA LONDOÑO DESERCIÓN DESERCION

TI 1074809874 DAVID SEBASTIAN MONCALEANO LUNA CUMPLE ASISTE 0

TI 1074809875 JUSTIN MICHELL MONCALEANO LUNA CUMPLE 1 1

TI 1092336494 YURI DALLANA ORJUELA ORJUELA CUMPLE 2 1

TI 1074810125 JUAN PABLO PARRA MARTINEZ DEBE VARIAS EVIDENCIAS 1 1

TI 1073673464 SERGIO DAVID PEÑA MONTAÑO DEBE VARIAS EVIDENCIAS 2 3

TI 1074526612 LAURA ALEJANDRA PINEDA ESCOBAR CUMPLE 1 1

TI 1074526613 EVELYNN DAMARIZ RODRIGUEZ BARRERO DEBE VARIAS EVIDENCIAS 2 1

TI 1072188678 MARIA FERNANDA ROJAS SUESCA DEBE ALGUNAS EVIDENCIAS 2 2

TI 1024477963 CLARA IVON SALAS PRIETO BAJO RENDIMIENTO 5 2

CC 1000729348 JHON SEBASTIAN SUAREZ FONSECA BAJO RENDIMIENTO 1 1

TI 1023364899 CRISTIAN DAVID SUAREZ FONSECA BAJO RENDIMIENTO 1 2

TI 1043646853 JHOINER JOSE URIETA MEJIA DEBE VARIAS EVIDENCIAS ASISTE 0

TI 1022929873 LUISA MARIA VELEZ MARTINEZ DEBE VARIAS EVIDENCIAS ASISTE 0

TI 1005241081 JUAN CAMILO VILLAMIZAR CASTRILLON DEBE ALGUNAS EVIDENCIAS ASISTE 1

TI 1140914349 ALEJANDRO VILLARRAGA DIAZ DEBE VARIAS EVIDENCIAS ASISTE 1

INFORME DE SEGUIMIENTO FORMACIÓN SENA - PROGRAMA SISTEMAS

INSTITUCIÓN EDUCATIVA DEPARTAMENTAL PABLO NERUDA 

Ficha 2300577



   

   

   

   

   

   

   

 INFORME NOVEDADES 

   

   
   

   

      

   

   

TÉCNICO EN RECREACIÓN  
  

   

  

  

 

VICTOR DANILO LEÓN SALAMANCA    
  

15/06/2022   



El presente informe contiene novedades encontradas en el transcurso de la 
formación de la  Ficha 2511132, I.E.D. Pablo Neruda Sibaté, grado décimo:  

 

1. A la fecha los siguientes aprendices están asistiendo con intermitencia a la 
formación o no se encuentran con sus trabajos al día: 
 

• 1074812013 VALERITH BELTRAN ROJAS 

• 1108999619 NERELLY YANEIDY GÜIZA BETANCOURT 

• 1050606029 EIMY TATIANA RODRIGUEZ CAINA. 

• 1074810951 LUISA FERNADA SUAREZ FRANCO. 

• 1074810383 JOSE DANIEL QUEVEDO ORTIZ 

• 1023375142 STEFANIA NARANJO RODRIGUEZ 

 

2. Los siguientes aprendices tienen un desempeño destacado en formación en 
el técnico en Recreación: 
 

 1073678612 NICOL ANDREA SALAS BELLO. 

 1073670329 KEVIN ARTURO SANCHEZ MURILLO. 

 1030520323 KATERYN FERNANDEZ TRUJILLO. 

 
3. Por último se solicita de manera comedida a la coordinación, su valiosa 
gestión para lograr una reunión con los padres de familia de los aprendices que están 
asistiendo a formación Sena, Técnico en Recreación y de esta manera, lograr 
alternativas de comunicación.  

Sin otro particular, se da fin al informe ejecutivo de la formación Sena del técnico 
en Recreación, correspondiente al mes de junio. 

 


